COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC
LMIHAT EMINESCU” TARGU MURES
str. Al Papiu llarian, nr. 37, jud. Mures

Telefon/Fax: 0365-882.694

MINISTERUL
EGUCATIE SI CERCETARI

Nr. 1138/23.09. 2025

Avizat,
Inspector Scolar ¢

Prof. Paula-Mguig 1D AJ

ANUNT

Organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadia nedeterminatit a postului vacant de
SECRETAR SEF - cu atributii de salarizare (studii superioare) I normi

Avand in vedere:

o Legii Tnvatamanwlui Preuniversitar nr. 198/2023 — baza lewala pentru orcanizarea si
functionarca unitatilor scolare si statutul personalului didacticididactic auxiliar.

e ROFUIP 2024 — Ordinul ME nr. 5726/06.08.2024 privind Regulamentul-cadru de organizare
si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar

In temeiul

« HG nr. 1336/2022 —~ Regulamentul-cadru privind ocuparca posturilor contractuale in sectorul
bugetar.

+ Codul administrativ — QUG nr. 3772019 (clemente privind organizarca institutiilor publice.
conflict de interese/incompatibilititi, acte administrative).

« Codul muncii ~ Legea nr. 33/2003 (republicatd) - contracwl individual de munca. timput de
munca/odihni. disciplind muncii. drepturi si obligatii.

» Legea-cadru nr. 1533/2017 privind salarizarca personalului plitit din fonduri publice.

» GDPR - Regulamentul (UE) 2016/679 + 1egea nr. 190/2018 (aplicare nationald).

1. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

I. Cetatenic romana sau cetitenia altor state ale UL si domiciliul stabil Tn Roménia;

2. Cunoasterea limbii roméane scris si vorbit;

3. Viarsta minima reglementata de prevederile legale;

4. Capacitate deplind de exercitiu:

5. Stare de sandtate corespunzdtoare postului pentru care ciandideaza atestata pe baza adeverintei
medicalc cliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiunt contra uman itat. contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impicdica inldptuirea
justitiei, de falsuri a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentic. care ar face-o
incompatibila cu excrcitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intcrvenit reabilitacca;

7. Indeplineste conditiile de studii si dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit ceringelor
postului scos la concurs;



IL CONDITH SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUL

1. Studii superioare de licentd in domeniul economic, juridic, administrativ, management. sau

administratie publica.

[II. DOCUMENTE NECESARE LA INSCRIERE

Adeveringd medicala care sa ateste starea de sandtale

2.
3.
4.
5.
6. Fird sanctiuni disciplinare.
7.
1. Cerere de inscriere adresatd conducerii unititii
2. Copia actului de identitate
3.
4.
5. Copie carnet de munca/raport REVISAL
6. Cazier judiciar
7.
8. Curriculum vitae.
IV. PROCEDURA DE SELECTIE
.
2. Proba scrisd - maxim 100 de puncte
3. Proba practica - maxim 100 de puncte
4. Interviul — maxim 100 de puncte

Utilizarea PC (Windows) si programe Office (Word, Excel etc. ).
Cunostinta si operarea software-urilor specifice tavatiméntului: EDUSAL. REVISAL. etc.
Abilitati de redactare si administrare a corespondentei oficiale.

Disponibilitate la timp de lueru prelungit, In situatii exceptionale,

Conduita morali. comportament adecval intr-0 institgic de Invalamant.

Copii ale actelor de studii (la depunerea dosarului se vor prezenta si actele originale)
Copia certilicatului de nastere si copia certificatuiui de casatorie (dac este cazul)

Selectia dosarelor de inscriere - se neteazd cu admis/respins

Notd: Punctajul minim pentru fiecare probi este de 70 de puncte, Media finald este media
aritmeticd a punctajelor eclor 3 probe.

V. CALENDARUL CONCURSULUI

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul unitatii de imvitamant conform

graficului:
Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anunfului 24.09.2025 Pe site-ul FST Mures i la

avizierul scolii

[nscrierea — depunerea dosarelor

25.09.2025 - 08.10.2025

La sediud seolit. Ainie ntre orole

800 _____ 1 40(]

Pvaluarea dosarclor st aligarea
rezultatelor Tn urma evaluarii
dosarelor

09.10.2025, ora 13

[La avizicrut scolii

Depuneresa contestatiilor privind
evaluarea dosarelor

09.10.2025, orele 1330 — 14%

Secrerasiatul scolii

Aflsarea solutiondri
contestatisfor

09.10.2025, orele 15%

La avizierad seolil

Proba scrisd

10.10.2025, orele 8°°-09%

Afisarea rezultatelor de la proba
SCHisd

10.10.2025, ora 10

La avizieral scolii




Depunerea contestatiilor la proba | 10.10.2025, orele 10-10 1 Secretariatul scolii

[nformatii suplimentare pot fi obtinute la numirul de telefon 0365-882694

VI. TEMATICA DE CONCURS
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Contractul individual de munca

Incadrarea personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic

Acte de studii si documente scolare

Organizarea si functionarea sistemului national de invaimiant preuniversitar

Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverinielor
Arhivarea si circuitul documentelor

Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL.

Cunostinte de operare pe calculator

VII. BIBLIOGRAFIE
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Legea 198/2023 - Legen [nvatamantului Preuniversitar si modificarile ulterioare
Regulamentul de organizave si functionare al unitatilor de fnvagimant

Legea 284/2010 privind salarizarea unitard a personalului plitit din fonduri publice
Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si auxiliar
FIG 25071992 (cu modificari) - concedii etc.

HG 286/2010 - ocuparea posturilor vacante, promovari

Norme metodologice privitoare concedii pentru personalul didactic

Legea 263/2010 - sistemul unitar de pensii publice

Criterii de normare a personalului didactic auxiliare si nedidactic

Ordin 5565/2011 -- regimul actelor de studii si al documentelor scolare

. HG 500/2011 — Registrul general de evidenta al salaviatilor
. Legea 53/2003 — Codul Muncii
. Legea 16/1996 ~ Legea Arhivelor Nationale

. Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de Conduita a personalului contractual din

autoritatile si institutiile publice

. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

scrisa |
Afisarea rezultatelor in urma 10.10.2025, ora 11 La avizierul scolii ;
contestatiilor w
Proba practicd 10.10.2025, orele 11-12
Afisarea rezultatelor de la proba 10.10.2025, ora 13 La avizierul scolii ‘
Depunerea contestatiilor de la 10.10.2025, orele 13 - 13% Secretariatul scoli

praba practici

Afigarea rezultatelor dupa 10.10.2025, ora 14 La avizierul scolii

contestatii

Interviul 10.10.2025, ora 14 3

Afisarea rezultatelor la interviu 10.10.2025, ora 14 La avizierul scolii

Afigarea rezultatelor finale 10.10.2025, ora 15 1 Laavizierul scolii



DIRECTOR,

3

Prof. Dorin-Cristian LOBONT






